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	Приложение 1
к приказу Министерства

образования и науки Республики 

Северная Осетия-Алания

от  22.03.2012 г. № 327



Положение
об организации и проведении единого государственного экзамена 
в Республике Северная Осетия – Алания  


1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение об организации и проведении единого государственного экзамена в Республике Северная Осетия - Алания (далее – Положение)  определяет организацию подготовки и проведения единого государственного экзамена (далее - ЕГЭ) в Республике Северная Осетия-Алания, разграничивает полномочия и устанавливает порядок взаимодействия исполнителей при подготовке и проведении ЕГЭ. 

1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации «Об образовании» и Порядком проведения единого государственного экзамена, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 11.10.2011 № 2451 (далее - Порядок проведения единого государственного экзамена). 

1.3. ЕГЭ представляет собой форму объективной оценки качества подготовки лиц, освоивших образовательные программы среднего (полного) общего образования, с использованием заданий стандартизированной формы (контрольных измерительных материалов).
1.4. Система оценки результатов единого государственного экзамена устанавливается Положением о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования.

1.5. Обеспечение экзаменационными материалами организует Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки (далее – Рособрнадзор).
1.6. Сведения, содержащиеся в контрольных измерительных материалах, относятся к информации ограниченного доступа. Лица, привлекаемые к проведению единого государственного экзамена, а в период проведения единого государственного экзамена также лица, сдававшие единый государственный экзамен, несут в соответствии с законодательством Российской Федерации ответственность за разглашение содержащихся в контрольных измерительных материалах сведений.

1.7. ЕГЭ в Республике Северная Осетия-Алания проводится по следующим общеобразовательным предметам: математика, русский язык, литература, физика, химия, биология, география, история, обществознание, иностранные языки (английский, французский, немецкий, испанский языки), информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ). 
1.8. Результаты ЕГЭ выпускников текущего года признаются в установленном порядке общеобразовательными учреждениями, в которых они были допущены в установленном порядке к государственной (итоговой) аттестации, как результаты государственной (итоговой) аттестации, а образовательными учреждениями среднего профессионального и высшего профессионального образования – как результаты вступительных испытаний по соответствующим общеобразовательным предметам. 
Результаты иных участников ЕГЭ признаются образовательными учреждениями среднего профессионального и высшего профессионального образования как результаты вступительных испытаний по соответствующим общеобразовательным предметам.

1.9. Проведение ЕГЭ на территории Республики Северная Осетия- Алания для всех участников ЕГЭ обеспечивается Министерством образования и науки Республики Северная Осетия-Алания. 
1.10. Организационно-технологическое обеспечение ЕГЭ в Республике Северная Осетия-Алания, осуществляет Республиканский центр обработки информации (далее – РЦОИ).
1.11. Участниками ЕГЭ являются:

обучающиеся, освоившие основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования и допущенные в установленном порядке к государственной (итоговой) аттестации (далее - выпускники текущего года);

обучающиеся образовательных учреждений начального профессионального и среднего профессионального образования, освоившие федеральный государственный образовательный стандарт среднего (полного) общего образования в пределах основных профессиональных образовательных программ;

 выпускники образовательных учреждений прошлых лет, имеющие документ государственного образца о среднем (полном) общем, начальном профессиональном и среднем профессиональном образовании, в том числе лица, у которых срок действия ранее полученного свидетельства о результатах ЕГЭ не истек (далее - выпускники прошлых лет);

граждане, имеющие среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств.

1.12. Выпускники специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого типа для детей и подростков с девиантным (общественно опасным) поведением и образовательных учреждений уголовно-исполнительной системы, а также выпускники с ограниченными возможностями здоровья вправе сдать ЕГЭ на добровольной основе. 

1.13. Обучающиеся, освоившиеся основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования в имеющих государственную аккредитацию образовательных учреждениях начального профессионального и среднего профессионального образования, сдают ЕГЭ на добровольной основе. Срок сдачи ЕГЭ выбирается такими обучающимися по завершении освоения основных общеобразовательных программ среднего (полного) общего образования или по завершении освоения ими основной образовательной программы профессионального образования. 

1.14. Для проведения ЕГЭ на территории Российской Федерации и за ее пределами предусматривается единое расписание экзаменов. 

1.15. В расписании проведения ЕГЭ предусматриваются сроки для досрочной сдачи ЕГЭ для выпускников общеобразовательных учреждений, которым в соответствии с Положением о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.11.2008 № 362, предоставляется право на досрочное прохождение государственной (итоговой) аттестации в текущем году. 

Также  предусматриваются дополнительные  (резервные) сроки сдачи ЕГЭ (на этапе вступительных испытаний в учреждения среднего профессионального и высшего профессионального образования) для участников ЕГЭ, не сдававших ЕГЭ в период проведения государственной (итоговой) аттестации по уважительным причинам.
1.16. Для участия в ЕГЭ лица, указанные в пункте 1.11 настоящего Положения, в том числе лица, которым предоставляется право досрочного прохождения государственной (итоговой) аттестации, подают заявления с указанием перечня и дат экзаменов по общеобразовательным предметам, которые планируют сдавать ЕГЭ в текущем году до 1 марта текущего года.
Несовершеннолетние выпускники текущего года заявление подтверждают согласием родителей (законных представителей). 
Лица, подавшие заявление на сдачу ЕГЭ до 1 марта, сдают ЕГЭ в период проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников текущего года.

1.17. По истечении срока, установленного пунктом 1.16 настоящего Положения, изменение указанных в заявлении экзаменов по общеобразовательным предметам возможно только при наличии у участника ЕГЭ уважительных причин (болезни или иных обстоятельств, подтвержденных документально). В этом случае участник ЕГЭ не позднее, чем за месяц до начала экзаменов подает заявление с указанием измененного перечня общеобразовательных предметов, по которым он планирует сдавать ЕГЭ, и причины изменения заявленного ранее перечня в государственную экзаменационную комиссию Республики Северная Осетия-Алания. 

1.18. Выпускники прошлых лет, выпускники образовательных учреждений начального профессионального и среднего профессионального образования, а также граждане, получившие среднее (полное) общее образование в образовательных учреждениях иностранных государств, не имевшие возможности участвовать в ЕГЭ в период проведения государственной (итоговой) аттестации, вправе подать заявление на участие в ЕГЭ до 5 июля.
Указанные лица сдают ЕГЭ в дополнительные сроки.

1.19. Для организации сдачи ЕГЭ досрочно муниципальным координаторам ЕГЭ и координаторам ЕГЭ государственных образовательных учреждений необходимо представить в Министерство образования и науки Республики Северная Осетия-Алания:

в срок до 1 марта: копию заявления выпускника с указанием перечня и дат экзаменов по общеобразовательным предметам, которые планируют сдавать в текущем году, ходатайство общеобразовательного учреждения о досрочном проведении государственной (итоговой) аттестации; оригиналы или копии документов, подтверждающих отсутствие выпускника текущего года в период проведения государственной (итоговой) аттестации;

в срок до 15 апреля копию решения педагогического совета общеобразовательного учреждения об освоении данным выпускником текущего года программ среднего (полного) общего образования и допуске его к государственной (итоговой) аттестации.

1.20. Для участия в ЕГЭ досрочно или в основные сроки заявления подаются до 1 марта: 

выпускниками текущего года и обучающимися в образовательных учреждениях начального профессионального и среднего профессионального образования - в образовательное учреждение, в котором они обучаются или в которое они подавали заявление на участие в государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ;

иными участниками ЕГЭ - в орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования, по месту жительства (регистрации). 

1.21. Для участия в ЕГЭ в дополнительные сроки заявления подаются до 5 июля:

участниками ЕГЭ из числа абитуриентов образовательных учреждений среднего профессионального или высшего профессионального образования, расположенных на территории Республики Северная Осетия-Алания, заявления подают в приемную комиссию соответствующего образовательного учреждения;

иными участниками ЕГЭ – в органы местного самоуправления, осуществляющие управление в сфере образования, по месту жительства (регистрации).

К заявлению прилагаются копии документа, удостоверяющего личность, и документа, подтверждающего наличие среднего (полного) общего образования (аттестат о среднем (полном) общем образовании, диплом о среднем профессиональном образовании, диплом о начальном профессиональном образовании, если в нем есть запись о получении среднего (полного) общего образования, документ иностранного образовательного учреждения, признанный в Российской Федерации эквивалентным документу государственного образца о среднем (полном) общем образовании или среднем профессиональном образовании).

1.22. Для организации и проведения ЕГЭ ежегодно создаются экзаменационные, предметные и конфликтные комиссии. С целью обеспечения независимости и объективности проведения ЕГЭ к работе данных комиссий привлекаются представители общеобразовательных учреждений, образовательных учреждений профессионального образования, а также общественных объединений и организаций.

1.23. Государственная экзаменационная комиссия Республики Северная Осетия-Алания (далее - ГЭК) создается Министерством образования и науки Республики Северная Осетия-Алания. ГЭК организует свою работу в соответствии с Положением о государственной экзаменационной комиссии Республики Северная Осетия-Алания, утверждаемым приказом Министерства образования и науки Республики Северная Осетия-Алания.
1.24. Предметные комиссии создаются по каждому общеобразовательному предмету, по которому проводится ЕГЭ, для проверки ответов участников ЕГЭ на задания экзаменационной работы с развернутым ответом.
1.25. По поручению Министерства образования и науки Республики Северная Осетия-Алания предметные комиссии могут осуществлять перепроверку отдельных экзаменационных работ участников ЕГЭ, сдававших экзамены на территории Республики Северная Осетия-Алания.

1.26.  ГЭК назначает уполномоченных представителей для направления их в ППЭ, РЦОИ, предметные комиссии, которые в соответствии с Положением об уполномоченных представителях государственной экзаменационной комиссии Республики Северная Осетия-Алания осуществляют контроль за ходом проведения ЕГЭ и соблюдением режима информационной безопасности.
1.27. Для рассмотрения апелляций участников ЕГЭ Министерством образования и науки Республики Северная Осетия-Алания создается конфликтная комиссия.
1.28. С целью обеспечения независимости и объективности проведения ЕГЭ к работе в предметной и конфликтной комиссии привлекаются представители общеобразовательных учреждений, образовательных учреждений профессионального образования, а также общественных объединений и организаций.
1.29. При  организации и проведении ЕГЭ члены государственной экзаменационной комиссии Республики Северная Осетия-Алания, предметных и конфликтной комиссий,  руководители и организаторы пунктов проведения ЕГЭ, и иные специалисты, непосредственно взаимодействующие с гражданами при подготовке и проведении ЕГЭ, должны соблюдать следующие этические нормы поведения, исключающие некорректное обращение по отношению к участникам ЕГЭ и их родителям, в том числе при решении вопросов о выставлении баллов:

 выполнение специалистами своих обязанностей должно осуществляться в строгом соответствии законодательству Российской Федерации и определенными за ними полномочиями;

недопустимо злоупотребление полномочиями, оказание предпочтения тем или иным гражданам;

при получении специалистами в ходе исполнения своих обязанностей доступа к персональным данным граждан необходимо исключить возможность их разглашения;

любые процедуры, в которые вовлечены граждане при подготовке и проведении ЕГЭ (например, подача заявлений на участие в ЕГЭ, аккредитация общественных наблюдателей, выдача пропусков на экзамен, непосредственно экзамен, подача и рассмотрение апелляций и др.) должны проходить в спокойной и доброжелательной обстановке;

при взаимодействии с гражданами недопустимо применение грубого, агрессивного стиля поведения, использования ненормативной лексики, акцентирование внимания на расовой, национальной, религиозной принадлежности гражданина и иных форм поведения, оскорбляющих личность и достоинство гражданина;

недопустимо оказание давления на граждан при принятии ими юридически значимых решений (например, на участника ЕГЭ при подаче им апелляции, на гражданина при подаче им заявления на аккредитацию в качестве общественного наблюдателя и др.);

при принятии специалистами (группой специалистов) юридически значимых решений (например, о допуске гражданина к ЕГЭ по уважительным причинам, при рассмотрении апелляции и др.) следует руководствоваться принципами гуманизма и целесообразности в той мере, в которой они не противоречат законодательству Российской Федерации.

1.30. Прием, учет и  передачу материалов ЕГЭ в ППЭ, из ППЭ в РЦОИ и Министерство образования и науки Республики Северная Осетия-Алания осуществляет комиссия, состав которой согласовывается с ГЭК и утверждается приказом Министерства образования и науки Республики Северная Осетия-Алания.
1.31. В каждом органе местного самоуправления, осуществляющем управление в сфере образования, образовательном учреждении назначается координатор(ы)  ЕГЭ.
1.32. В обязанности координаторов ЕГЭ входит:

 организация работы по формированию базы данных (на уровне образовательного учреждения, на муниципальном уровне);
организация обучения специалистов  в качестве организаторов из числа работников подведомственных образовательных учреждений;
информирование работников подведомственных образовательных учреждений, привлекаемых к проведению ЕГЭ, о месте и времени сбора;

учет участников ЕГЭ – выпускников текущего года подведомственных образовательных учреждений (иных участников ЕГЭ, зарегистрированных в муниципальной базе данных или базе данных образовательного учреждения), не завершивших экзамен по уважительной причине, удаленных с экзамена за нарушение порядка проведения ЕГЭ, выпускников текущего года, получивших на ЕГЭ неудовлетворительный результат по русскому языку и (или) математике, и обеспечивает доведение до них соответствующее решение ГЭК о допуске (не допуске) их к повторной сдаче ЕГЭ по данному общеобразовательному предмету;
организация и проведение иных мероприятий, отнесенных данным Положением к полномочиям органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования, образовательных учреждений. 
1.33. При проведении ЕГЭ обеспечивается открытость и прозрачность процедур, равные условия для всех категорий участников ЕГЭ. В целях обеспечения информационной безопасности в аудиториях и холлах ППЭ, помещениях РЦОИ могут устанавливаться аудиовизуальные средства (видеокамеры). 

1.34. При выявлении нарушений по процедуре проведения ЕГЭ в ППЭ, РЦОИ, предметных комиссиях, нарушений информационной безопасности уполномоченный представитель ГЭК в ППЭ, руководитель ППЭ, организаторы в аудиториях, иные должностные лица обязаны передать соответствующую информацию в письменном виде в штаб ГЭК электронной почтой (bnino69@mail.ru) или факсом (8(8672)536564), а после окончания экзамена - непосредственно в ГЭК (ответственному секретарю или иному уполномоченному члену ГЭК).
1.35. Специалисты, привлекаемые к проведению ЕГЭ, нарушившие правила (порядок) проведения ЕГЭ, в том числе, удаленные из ППЭ, исключаются из базы данных и не допускаются в дальнейшем к процедурам ЕГЭ.
Несвоевременная явка в ППЭ специалистов, привлекаемых к проведению ЕГЭ в ППЭ (руководителей ППЭ, организаторов в аудиториях), является нарушением правил (порядка) проведения ЕГЭ. 
1.36. Физические и юридические лица, привлекаемые к проведению ЕГЭ, несут ответственность за соблюдение требований документов, регламентирующих порядок проведения ЕГЭ, в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе в соответствии со статьей 19.30 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
2. Подготовка к ЕГЭ

2.1. Организация и проведение ЕГЭ в  Республике Северная Осетия-Алания в текущем году осуществляется под руководством ГЭК во взаимодействии с республиканскими органами исполнительной власти и службами: внутренних дел, здравоохранения, транспорта, противопожарной безопасности, связи, энергообеспечения.

2.2. Весь период подготовки и проведения ЕГЭ в Министерстве образования и науки Республики Северная Осетия-Алания функционирует телефон «горячей линии» ((8672) 53-49-40).

2.3. В дни проведения ЕГЭ функционирует штаб ГЭК.  
2.4. Все участники ЕГЭ и родители (законные представители) выпускников текущего года должны ознакомиться с нормативными правовыми, нормативными документами, регламентирующими проведение ЕГЭ, в том числе Правилами заполнения бланков единого государственного экзамена, Инструкцией для участников единого государственного экзамена и до 10 мая получить пропуск по установленной форме с указанием предметов, адресов учреждения, в котором будут проводиться экзамены, даты и времени начала экзамена.
Выпускники текущего года, имеющие право на досрочное прохождение государственной (итоговой) аттестации, должны  получить пропуск не позднее, чем за 3 дня до начала первого экзамена.
2.5. Выпускники текущего года и обучающиеся  в образовательных учреждениях начального профессионального и среднего профессионального образования ознакамливаются под  роспись с вышеуказанными правилами и  получают пропуск в образовательном учреждении, в котором они обучаются, иные участники ЕГЭ - в органе местного самоуправления, осуществляющем управление в сфере образования, по месту жительства (регистрации).

О выдаче пропуска должна делаться запись в регистрационном журнале образовательного учреждения, органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования, выдавшего пропуск.

2.6. Выдачу пропуска для участия в ЕГЭ в дополнительные  (резервные) сроки (на этапе вступительных испытаний в учреждения среднего профессионального и высшего профессионального образования) осуществляют приемные комиссии образовательных учреждений среднего профессионального и высшего профессионального образования или органы местного самоуправления, осуществляющие управление в сфере образования,  принявшие заявление от абитуриента. 

Абитуриенты должны ознакомиться с Правилами заполнения бланков единого государственного экзамена, Инструкцией для участников единого государственного экзамена на web-сайте Министерства образования и науки Республики Северная Осетия-Алания (edu.osetia.ru) (и) или в средствах массовой информации. 

2.7. В целях информирования граждан о порядке проведения ЕГЭ в Республике Северная Осетия-Алания в республиканской газете «Северная Осетия»  и на официальном сайте Министерства образования и науки Республики Северная Осетия-Алания публикуется следующая информация:
о сроках и местах регистрации на сдачу ЕГЭ - до 31 декабря;

о сроках проведения ЕГЭ - до 1 апреля;

о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения апелляций - до 20 апреля; 
о местах расположения ППЭ, о сроках, местах и порядке информирования о результатах ЕГЭ и выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ - не позднее чем за две недели до начала экзаменов.
Указанная информация должна быть доступна пользователям до 1 сентября текущего года.
2.8. Нормативные документы по вопросам организации и проведения ЕГЭ, в том числе расписание проведения ЕГЭ, Правила заполнения бланков единого государственного экзамена, Инструкцию для участников единого государственного экзамена доводят до сведения органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования, образовательных учреждений общего и профессионального образования отделы общего и профессионального образования Министерства образования и науки Республики Северная Осетия-Алания.

2.9. Для обеспечения подготовки и проведения ЕГЭ в Республике Северная Осетия-Алания формируется и ведется региональная информационная система (далее – РИС) на основании сведений, полученных от образовательных учреждений и органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования.

2.10. Муниципальные общеобразовательные учреждения формируют базу данных на основании заявлений, полученных от выпускников текущего года, и передают ее в орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования.

2.11. Муниципальный координатор ЕГЭ на основе данных, полученных из муниципальных общеобразовательных учреждений и заявлений от выпускников прошлых лет, граждан, имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств, формирует муниципальную базу данных участников ЕГЭ и передает ее в РЦОИ для внесения в РИС.

2.12. Государственные и негосударственные общеобразовательные учреждения, а также образовательные учреждения начального профессионального и среднего профессионального образования формируют базу данных самостоятельно и передают ее для включения в РИС непосредственно в РЦОИ.
2.13. Для проведения ЕГЭ в дополнительные (резервные) сроки (на этапе вступительных испытаний в учреждения среднего профессионального и высшего профессионального образования) база данных участников ЕГЭ формируется:

 приемными комиссиями соответствующих образовательных учреждений на основании заявлений абитуриентов;

органами местного самоуправления, осуществляющими управление в сфере образования, на участников ЕГЭ из числа граждан, планирующих поступление в учреждения среднего профессионального и высшего профессионального образования за пределами Республики Северная Осетия-Алания.
2.14. Для проведения ЕГЭ в Республике Северная Осетия-Алания создаются ППЭ на базе общеобразовательных учреждений. При выборе перечня общеобразовательных учреждений для создания на их базе ППЭ могут учитываться предложения органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования.

Количество и места расположения пунктов проведения ЕГЭ определяются исходя из того, что в пункте проведения ЕГЭ должно присутствовать не менее 15 участников ЕГЭ.
При отсутствии возможности организации ППЭ в соответствии с указанным требованием предусматриваются дополнительные меры контроля за соблюдением установленного порядка проведения ЕГЭ.

2.15. Количество и места расположения ППЭ согласовываются с ГЭК и утверждается приказом Министерства образования и науки Республики Северная Осетия-Алания. 
2.16. ЕГЭ для выпускников с ограниченными возможностями здоровья может проводиться как в отдельных пунктах проведения экзамена (далее - ППЭ), так и в отдельных аудиториях в ППЭ.

ППЭ для лиц с ограниченными возможностями здоровья могут быть организованы на базе специальных коррекционных общеобразовательных учреждений.
2.17. В пункте проведения ЕГЭ должно быть выделено помещение для руководителя ППЭ, оборудованное телефонной связью, персональным компьютером с необходимым программным обеспечением для проведения автоматизированного распределения участников ЕГЭ и организаторов по аудиториям для проведения экзамена (в случае, если автоматизированное распределение производится в пункте проведения ЕГЭ). 

В пункте проведения ЕГЭ для выпускников с ограниченными возможностями здоровья должны быть созданы условия для организации питания и проведения медико-профилактических процедур.

2.18. В пункте проведения ЕГЭ выделяются помещения для лиц, сопровождающих участников ЕГЭ, представителей средств массовой информации, общественных наблюдателей и других лиц, имеющих право присутствовать в пункте проведения ЕГЭ в день экзамена. Указанные помещения должны быть соответствующим образом изолированы от аудиторий для проведения экзамена.
2.19. ППЭ должны отвечать требованиям, установленным Порядком проведения единого государственного экзамена, Положением о пункте проведения единого государственного экзамена в Республике Северная Осетия-Алания. 
       В случае угрозы возникновения чрезвычайной ситуации Министерство образования и науки Республики Северная Осетия-Алания по согласованию с ГЭК может принять решение о переносе сдачи ЕГЭ в другой ППЭ или на другой день, предусмотренный единым расписанием экзаменов.

2.20. Для участников ЕГЭ с ограниченными возможностями здоровья пункт проведения ЕГЭ должен быть оборудован с учетом их индивидуальных особенностей. Материально-технические условия проведения экзамена должны обеспечивать возможность беспрепятственного доступа участников ЕГЭ с ограниченными возможностями здоровья в аудитории, туалетные и иные помещения, а также их пребывания в указанных помещениях (наличие пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов, при отсутствии лифтов аудитория должна располагаться на первом этаже; наличие специальных кресел и других приспособлений).

Участники ЕГЭ с ограниченными возможностями здоровья с учетом их индивидуальных особенностей могут в процессе сдачи экзамена пользоваться необходимыми им техническими средствами.

Для глухих и слабослышащих участников ЕГЭ аудитории для проведения экзамена должны быть оборудованы звукоусиливающей аппаратурой, как коллективного, так и индивидуального пользования.

Для слепых участников ЕГЭ в пунктах проведения ЕГЭ должно быть предусмотрено достаточное количество специальных принадлежностей для оформления ответов рельефно-точечным шрифтом Брайля в специально предусмотренной тетради.

Для слабовидящих участников ЕГЭ в пунктах проведения ЕГЭ должна быть предусмотрена возможность увеличения (копирование в увеличенном размере) бланков ЕГЭ, в аудиториях для проведения экзаменов должно быть предусмотрено наличие увеличительных устройств и индивидуальное равномерное освещение не менее 300 лк.

Во время проведения экзамена для участников ЕГЭ с ограниченными возможностями здоровья в аудиториях может быть организовано питание и перерывы для проведения необходимых медико-профилактических процедур.

Для участников ЕГЭ с ограниченными возможностями здоровья продолжительность экзамена увеличивается на 1,5 часа.

Питание и перерывы для проведения необходимых медико-профилактических процедур в аудиториях во время проведения экзамена могут быть организованы также для участников ЕГЭ, обучавшихся по состоянию здоровья на дому, в оздоровительных образовательных учреждениях санаторного типа для детей, нуждающихся в длительном лечении, находившихся в лечебно-профилактических учреждениях более четырех месяцев, предшествующих проведению ЕГЭ.

2.21. Проверку готовности ППЭ к экзамену осуществляет специально создаваемая комиссия по приемке ППЭ. 
Комиссия проверяет, в том числе готовность аудиооборудования для проведения экзамена по иностранным языкам и правильность установки видеокамер(ы) в холле ППЭ. Видеокамера должна быть установлена таким образом, чтобы просматривались вход в ППЭ, холл и выходы на лестничные клетки, ведущие к  аудиториям, в которых проходит экзамен, и в аудитории для уполномоченных представителей общеобразовательных учреждений, представителей средств массовой информации и лиц иных категорий, имеющих право находиться в ППЭ во время экзамена. 

Непосредственно в день проведения экзамена руководитель ППЭ совместно с руководителем учреждения (или лицом, его замещающим), на базе которого организуется ППЭ, оформляет протокол о готовности ППЭ к ЕГЭ.
2.22. Ответственность за качество подготовки ППЭ, соответствие его предъявляемым требованиям,  в том числе за наличие и качество осуществления видеозаписи в ППЭ,  а также за ненадлежащее исполнение обязанностей руководителями подведомственных общеобразовательных учреждений или лицами, их замещающими, во время проведения ЕГЭ несут руководители органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования.

2.23. Для проведения ЕГЭ формируются составы руководителей ППЭ, организаторов. В случае необходимости формируется состав ассистентов, которые присутствуют во время экзамена в аудиториях с участниками ЕГЭ с ограниченными возможностями здоровья  и оказывают им необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных особенностей (далее – ассистенты).
2.24. В качестве руководителей ППЭ, помощников руководителей (из числа руководителей или организаторов),  организаторов, ассистентов привлекаются работники образовательных учреждений, органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования, Министерства образования и науки Республики Северная Осетия-Алания.
Допускается в случае необходимости привлечение лиц как из числа руководителей ППЭ в качестве уполномоченных ГЭК, так и в качестве руководителей ППЭ из числа  уполномоченных ГЭК. 
2.25. Состав организаторов и ассистентов формируется таким образом, чтобы исключить присутствие в ППЭ специалистов по данному или родственному предмету, по которому проводится ЕГЭ, а также,  по возможности, работников общеобразовательных учреждений, являющихся учителями участников ЕГЭ-выпускников текущего года, сдающих экзамен в данном ППЭ.

2.26. По решению председателя ГЭК в целях усиления мер по обеспечению информационной безопасности во время проведения ЕГЭ педагогические работники из одного муниципального образования могут направляться в качестве руководителей ППЭ, организаторов в другие муниципальные образования. В данном случае доставку педагогических работников в ППЭ обеспечивают  органы местного самоуправления.
2.27. Не позднее, чем за пять дней до начала экзамена РЦОИ формирует списки организаторов по ППЭ. Состав организаторов формируется таким образом, чтобы обеспечить резерв на случаи отсутствия организаторов.

2.28. По решению председателя ГЭК могут формироваться группы, в состав которых входят уполномоченный ГЭК, руководитель ППЭ и организаторы.
2.29. Непосредственное распределение по ППЭ уполномоченных представителей ГЭК и руководителей ППЭ осуществляет председатель ГЭК или по его поручению члены ГЭК. 
2.30. Информация о месте и времени сбора в день проведения ЕГЭ доводится до специалистов, привлекаемых к проведению ЕГЭ (уполномоченных представителей ГЭК, руководителей ППЭ, организаторов в аудиториях, ассистентов) за 2 дня до  проведения ЕГЭ.

2.31. Информация о направлении  специалиста в конкретный ППЭ доводится до него за день до экзамена. 

2.32. По решению председателя ГЭК в целях усиления мер по обеспечению информационной безопасности информация о направлении  в конкретный ППЭ может доводиться до специалиста непосредственно в день проведения экзамена. 

2.33. Ответственность за своевременное информирование лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ, а также их своевременную замену в случае неявки несут специалисты, ответственные за оповещение  (работники Министерства образования и науки Республики Северная Осетия-Алания, координаторы ЕГЭ на муниципальном уровне и (или) на уровне образовательных учреждений) и руководители учреждений, основными работниками которых являются данные специалисты.

2.34. Персональный состав специалистов, привлекаемых к проведению ЕГЭ, утверждается приказом Министерства образования и науки Республики Северная Осетия-Алания по согласованию с ГЭК из числа лиц, прошедших обучение. Персональный состав ассистентов утверждается ГЭК из числа специалистов, прошедших обучение. 
2.35. Обучение осуществляется:

членов предметных комиссий - Федеральным институтом педагогических измерений или иной уполномоченной организацией (дистанционно) и (или) председателями (заместителями председателей) соответствующих комиссий;

уполномоченных представителей ГЭК, руководителей ППЭ, руководителей образовательных учреждений, на базе которых организованы ППЭ, членов конфликтной комиссии,  муниципальных координаторов ЕГЭ и (или) муниципальных тьюторов - Министерством образования и науки Республики Северная Осетия-Алания, Северо-Осетинским республиканским институтом повышения квалификации работников образования, РЦОИ;

организаторов (ассистентов) из числа работников государственных общеобразовательных учреждений, образовательных учреждений начального профессионального, среднего профессионального и высшего профессионального образования – Северо-Осетинским республиканским институтом повышения квалификации работников образования и координаторами ЕГЭ;

организаторов (ассистентов) из числа работников муниципальных общеобразовательных учреждений - муниципальными координаторами ЕГЭ и (или) муниципальными тьюторами по обучению специалистов, привлекаемых к проведению ЕГЭ;

операторов персональных электронно-вычислительных машин (далее -оператор ПЭВМ) – РЦОИ.

2.36. Ответственность за качество подготовки специалистов несут учреждения, осуществляющие обучение и представляющие кандидатуры для их утверждения.

2.37. Факт прохождения специалистом обучения и зачета по окончании обучения подтверждается соответствующими удостоверениями (сертификатами).
2.38. Удостоверения выдаются:

уполномоченным представителям ГЭК, руководителям ППЭ, членам предметных и конфликтной комиссий, организаторам (ассистентам) из числа работников государственных общеобразовательных учреждений, образовательных учреждений начального профессионального, среднего профессионального и высшего профессионального образования - Министерством образования и науки Республики Северная Осетия-Алания;

организаторам (ассистентам) из числа работников муниципальных общеобразовательных учреждений - органами местного самоуправления, осуществляющими управление в сфере образования; 

операторам ПЭВМ - РЦОИ. 

2.39. Работник, привлекаемый к процедурам ЕГЭ, должен быть ознакомлен по основному месту работы с приказом Министерства образования и науки Республики Северная Осетия-Алания о его назначении в ППЭ (или в предметную, конфликтную комиссию, уполномоченным представителем ГЭК и др.), соответствующими правилами (инструкциями), а также со сроками и временем проведения ЕГЭ (работы в составе комиссии). Работодателем по основному месту работы специалиста издается соответствующий распорядительный документ о его  участии в процедурах ЕГЭ и возложении на него должностных обязанностей в рамках специальных полномочий. 
Факт ознакомления работника с соответствующими правилами (инструкциями), назначением и возложением на него персональной ответственности за неисполнение или ненадлежащее выполнение возложенных на него обязанностей в рамках специальных полномочий, за нарушение информационной безопасности при проведении ЕГЭ фиксируется его личной подписью в распорядительном документе.

3. Проведение ЕГЭ
3.1. В день проведения экзамена в ППЭ должны присутствовать: руководитель ППЭ, уполномоченный представитель ГЭК, руководитель  общеобразовательного учреждения (лицо его заменяющее), на базе которого организован ППЭ, организаторы, сотрудники правоохранительных органов, медицинские работники, ассистенты, оператор персональной электронной вычислительной машины (до начала экзамена), технический специалист, обеспечивающий проведение экзамена по иностранным языкам (только для экзаменов по иностранным языкам).
3.2. Во время экзамена в ППЭ могут присутствовать общественные наблюдатели, должностные лица, направленные с инспекцией в ППЭ Министерством образования и науки Российской Федерации, Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки, Министерством образования и науки Республики Северная Осетия-Алания, члены ГЭК по направлению председателя ГЭК, представители средств массовой информации (только до момента начала заполнения участниками ЕГЭ бланков ЕГЭ).

На 15 участников ЕГЭ не должно приходиться более 1 общественного наблюдателя.

3.3. Допуск указанных лиц в ППЭ осуществляется только при наличии у них документов, удостоверяющих их личность и подтверждающих их полномочия.
3.4. Уполномоченный представитель ГЭК, руководитель и организаторы ППЭ, ассистенты должны в день проведения ЕГЭ иметь при себе удостоверение, документ, удостоверяющий личность (паспорт), бэйджик с указанием, имени, отчества специалиста, категории (уполномоченный представитель ГЭК, руководитель ППЭ, организатор, ассистент).

3.5. При выявлении фактов использования участниками ЕГЭ, организаторами, ассистентами и общественными наблюдателями подложных документов, организаторы, руководители ППЭ или уполномоченный представитель ГЭК удаляют их с экзамена. В этом случае организаторы, руководитель ППЭ, уполномоченные представители ГЭК составляют акт об удалении указанных лиц из ППЭ.  
3.6. Допуск участников ЕГЭ в ППЭ осуществляется при наличии у них документов, удостоверяющих их личность, и наличия их в списках распределения в данный ППЭ, утвержденных Министерством образования и науки Республики Северная Осетия-Алания. 

В случае отсутствия по объективным причинам у участника ЕГЭ - выпускника текущего года - документа, удостоверяющего личность, допуск такого участника ЕГЭ в ППЭ может производиться после письменного подтверждения его личности представителем того образовательного учреждения, в котором он был допущен к государственной (итоговой) аттестации.

3.7.  ППЭ ответственным за проведение ЕГЭ и соблюдение норм информационной безопасности и инструкций является руководитель ППЭ, в аудиториях ППЭ - организаторы.
3.8. Контроль за соблюдением установленной процедуры проведения ЕГЭ в ППЭ осуществляют уполномоченные представители ГЭК, которые организуют свою работу в соответствии с Положением об уполномоченных представителях государственной экзаменационной комиссии Республики Северная Осетия-Алания.
3.9. Общественным наблюдателям, находящимся в ППЭ, в целях обеспечения соблюдения порядка проведения ЕГЭ предоставляется право направлять информацию о выявленных ими нарушениях в Министерство образования и науки Республики Северная Осетия-Алания или Рособрнадзор.
3.10. Руководитель общеобразовательного учреждения (лицо его заменяющее), на базе которого организован ППЭ, должен находиться во время проведения ЕГЭ в помещении, изолированном от мест, в которых могут находиться участники ЕГЭ и другие лица, которые имеют право присутствовать в ППЭ во время проведения ЕГЭ. 

3.11. Сотрудники правоохранительных органов осуществляют свою работу в ППЭ в строгом соответствии с Правилами для сотрудников органов внутренних дел в пунктах проведения единого государственного экзамена и государственного выпускного экзамена в Республике Северная Осетия-Алания. 

3.12. Медицинские работники осуществляют свою работу в строгом соответствии с Правилами для медицинских работников в пунктах проведения единого государственного экзамена и государственного выпускного экзамена в Республике Северная Осетия-Алания.
3.13. Руководителю общеобразовательного учреждения (лицу его заменяющему), на базе которого организован ППЭ, сотрудникам правоохранительных органов, медицинским работникам запрещается присутствовать в помещениях, в которых находятся участники ЕГЭ.
3.14. Во время экзамена участники ЕГЭ не вправе общаться друг с другом, свободно перемещаться по аудитории и ППЭ, пользоваться справочными материалами.

3.15. В ППЭ во время проведения экзаменов участникам ЕГЭ и лицам, привлекаемым к его проведению, запрещается иметь при себе и использовать средства связи (телефоны и др.) и электронно-вычислительной техники (в том числе калькуляторы), за исключением случаев, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации.

При установлении факта наличия и (или) использования указанными лицами средств связи и электронно-вычислительной техники во время проведения ЕГЭ или иного нарушения ими установленного порядка проведения ЕГЭ уполномоченные       представители ГЭК удаляют указанных лиц из ППЭ и составляют акт об удалении с экзамена.
Акт об удалении с экзамена в тот же день направляется в ГЭК  для проведения проверки факта удаления с экзамена и в РЦОИ для учета при обработке бланков ЕГЭ.
3.16. В случае выявления уполномоченным представителем ГЭК или руководителем ППЭ фактов  нарушения организатором правил (порядка) проведения ЕГЭ, в том числе нарушений, которые могут привести к искажению результатов ЕГЭ, организатор удаляется и факт удаления фиксируется в соответствующем акте. Акт подписывается уполномоченным представителем ГЭК, руководителем ППЭ, общественным наблюдателем в аудитории и данным организатором. В случае отказа организатора от подписания акта данный факт также фиксируется в акте. Акт об удалении организатора из ППЭ передается уполномоченным ГЭК в ГЭК (ответственному секретарю или иному уполномоченному члену ГЭК) для принятия соответствующих решений. 

3.17. Решения ГЭК по данным фактам нарушений направляются в Министерство образования и науки Республики Северная Осетия-Алания и соответствующим координаторам ЕГЭ для принятия в учреждениях, основными работниками которых являются организаторы, удаленные с экзамена, мер ответственности, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Ненадлежащее выполнение своих обязанностей в период проведения ЕГЭ учитываются при решении вопроса распределении стимулирующих выплат педагогическому работнику и при аттестации.
3.18. Руководителем общеобразовательного учреждения, на базе которого организован ППЭ, должны быть созданы условия для сдачи и хранения мобильных телефонов, иных средств связи, электронно-вычислительной техники во время проведения ЕГЭ и обеспечена их сохранность, за исключением телефонов выпускников текущего года, сдающих сопровождающим от общеобразовательного учреждения.
3.19. Руководитель ППЭ организует свою работу в соответствии с инструкцией для руководителя пункта проведения единого государственного экзамена, организаторы – в порядке, определенном соответствующей инструкцией для организаторов.

3.20. Руководитель ППЭ, в котором сдают ЕГЭ участники с ограниченными возможностями здоровья, организует подготовку и проведение ЕГЭ также в соответствии с рекомендациями Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки по организации и проведению единого государственного экзамена для лиц с ограниченными возможностями здоровья.
3.21. Материалы для проведения ЕГЭ доставляются в ППЭ уполномоченными представителями ГЭК в день проведения экзамена не позднее, чем за полтора часа до его начала. Выдача материалов для проведения ЕГЭ производится из здания Северо-Осетинского государственного педагогического института непосредственно в день проведения экзамена.

3.22. Распределение участников ЕГЭ и организаторов по аудиториям, в которых будет проводиться экзамен, производится автоматизировано.
Организаторы распределяются по аудиториям исходя из того, что в каждой аудитории должно быть по два организатора.

 Автоматизированное распределение участников экзамена и организаторов по аудиториям осуществляется с помощью программного обеспечения, диск с которым доставляется уполномоченным представителем ГЭК вместе с материалами экзамена. 
Также могут использоваться подготовленные в РЦОИ списки автоматизированного распределения участников ЕГЭ и организаторов по аудиториям, доставляемые в ППЭ в запечатанном виде уполномоченным представителем ГЭК вместе с экзаменационными материалами, о чем уполномоченным ГЭК, руководителем ППЭ и оператором ПЭВМ составляется соответствующий акт.
3.23. В случае направления организаторов в ППЭ в порядке, предусмотренном пунктом 3.22 настоящего Положения, распределение организаторов по аудиториям может производиться автоматизированно в соответствии с программным обеспечением, предоставляемым РЦОИ.
3.24. В каждом ППЭ присутствуют уполномоченные представители (сопровождающие) общеобразовательных учреждений, образовательных учреждений начального профессионального и среднего профессионального образования, обучающиеся которых участвуют в сдаче ЕГЭ в данном ППЭ.

В функции уполномоченных представителей образовательных учреждений входит:

сопровождение участников ЕГЭ в ППЭ;

участие в идентификации личности обучающегося в случае, если у него отсутствует документ, удостоверяющий личность;

содействие оперативному решению проблем, которые могут возникнуть с их выпускниками (обучающимися).

Сопровождающим не может быть назначен специалист по данному или родственному предмету. Сопровождающий должен при себе иметь документ, удостоверяющий личность, удостоверение сопровождающего, выписку из приказа образовательного учреждения о назначении данного работника сопровождающим с указанием должности и предмета, специалистом по которому он является в соответствии с дипломом. Сопровождающим  ается участие в процедурах проведения экзамена, присутствие в аудиториях ППЭ. Сопровождающий должен находиться в помещении, изолированном от мест, в которых могут находиться участники ЕГЭ и другие лица, которые имеют право присутствовать в ППЭ во время проведения ЕГЭ.
3.25. Участник ЕГЭ должен явиться в ППЭ в день и время, указанные в пропуске, имея при себе: 

пропуск (заполненный и зарегистрированный); 

документ, удостоверяющий личность (свидетельство о рождении не является удостоверением личности);

гелевую или капиллярную ручку с черными чернилами. 

3.26. На входе в ППЭ ответственный организатор в аудитории предупреждает участников ЕГЭ о том, что запрещается иметь при себе и использовать мобильные телефоны и иные средства связи, и сообщает о возможности сдачи мобильных телефонов выпускников текущего года в запечатанном конверте с надписью фамилии, имени, отчества и паспортных данных выпускника на хранение сопровождающему от общеобразовательного учреждения, иных участников ЕГЭ - на входе в ППЭ дежурному организатору, ответственному за прием мобильных телефонов и иных средств связи.
3.27. Допуск выпускника текущего года к сдаче ЕГЭ, не имеющего по объективным причинам документов, удостоверяющих личность, производится после подтверждения его личности представителем того образовательного учреждения, в котором он был допущен к государственной (итоговой) аттестации. Допуск участника ЕГЭ на экзамен без документа, удостоверяющего личность возможен только на этапе проведения государственной (итоговой) аттестации, в том числе досрочной. В случае отсутствия в ППЭ сопровождающего участник ЕГЭ, не имеющий документа, удостоверяющего его личность, на экзамен не допускается. 
3.28. Если участник ЕГЭ опоздал на экзамен, дежурный у входа в ППЭ информирует об этом руководителя ППЭ. Руководитель ППЭ сообщает участнику ЕГЭ, опоздавшему на экзамен под роспись о том, что ему может быть предоставлено право сдачи экзамена в резервный день при предоставлении документального подтверждения уважительности причины опоздания. Если опоздавший участник настаивает на сдаче ЕГЭ в этот день, он предупреждается руководителем ППЭ о том, что ему будет предоставлено только оставшееся до конца экзамена время. Опоздавший участник ЕГЭ допускается на экзамен по его письменному заявлению, в котором он фиксирует отказ от сдачи ЕГЭ в резервный день и факт ознакомления его с тем, что продолжительность экзамена для него сокращается на время опоздания. 

Руководителем ППЭ совместно с уполномоченным ГЭК и дежурным организатором составляется акт (по установленной форме) о допуске опоздавшего участника ЕГЭ на экзамен и предупреждении его под роспись о том, что для сдачи ЕГЭ ему предоставляется время, оставшееся до окончания экзамена. После этого дежурный по ППЭ сопровождает участника ЕГЭ в аудиторию, в список которой он  включен в соответствии с автоматизированным распределением участников ЕГЭ по аудиториям.

Ответственный организатор в аудитории проводит инструктаж опоздавшего участника ЕГЭ так, чтобы это  не мешало остальным присутствующим в аудитории участникам ЕГЭ.

3.29. После размещения участников ЕГЭ по аудиториям организаторы раздают им запечатанные в индивидуальные пакеты контрольно-измерительные материалы (далее – КИМы), бланки регистрации, бланки ответов, а также черновики и проводят инструктаж участников ЕГЭ, в том числе информируют их о порядке проведения экзамена, о том, что запрещается иметь при себе и использовать мобильные телефоны и иные средства связи, о правилах заполнения бланков ЕГЭ, продолжительности экзамена, порядке подачи апелляций, о случаях удаления с экзамена, досрочного ухода с экзамена по объективным причинам, а также порядке ознакомления с результатами ЕГЭ. 

3.30. Индивидуальные пакеты вскрываются участником ЕГЭ самостоятельно.

В случае обнаружения участником ЕГЭ брака или некомплектности экзаменационных материалов, а также в случае непреднамеренной порчи экзаменационных материалов участником ЕГЭ организаторы выдают ему новый комплект экзаменационных материалов.

Некомплектность может заключаться:

в несоответствии цифрового значения штрих-кода на бланке регистрации и уникального номера контрольно-измерительных материалов с цифровыми значениями, указанными на конверте индивидуального комплекта;

в наличии в индивидуальном комплекте лишних или недостающих бланков ЕГЭ и контрольно-измерительных материалов.

3.31. По завершении заполнения регистрационных полей бланков ЕГЭ всеми участниками ЕГЭ организаторы объявляют начало экзамена и время его окончания, после чего участники ЕГЭ могут приступить к выполнению экзаменационной работы. 
В продолжительность экзамена не включается время, выделенное на подготовительные мероприятия (инструктаж участников ЕГЭ, вскрытие специальных доставочных пакетов с экзаменационными материалами, заполнение регистрационных полей бланков ЕГЭ).
При проведении ЕГЭ по иностранным языкам начало экзамена объявляется после настройки звуковоспроизводящей техники.

Время начала и окончания экзамена фиксируется ответственным организатором на доске в аудитории.

3.32. В ходе экзамена требуется, чтобы удостоверение личности (паспорт) находилось в раскрытом виде перед участником ЕГЭ. Организаторы в аудитории, проходя по рядам, проверяют соответствие данных в удостоверении личности с аналогичными данными в бланке регистрации. В случае обнаружения ошибок в паспортных данных, заполняется ведомость коррекции персональных данных.
Организаторы, не проверившие соответствие данных в удостоверении личности участника ЕГЭ с данными в его бланке регистрации, несут за это ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
3.33. Во время экзамена участники ЕГЭ должны соблюдать установленный Инструкцией для участников единого государственного экзамена и настоящим Положением порядок проведения ЕГЭ и выполнять указания организаторов. Запрещаются разговоры, вставания с мест, пересаживания без разрешения организаторов, обмен КИМами, сокрытие КИМа или его части при сдаче работы. Категорически запрещено иметь при себе и использовать мобильные телефоны (в том числе в качестве калькулятора) или иные средства связи.

3.34. При нарушении требований или отказе их выполнять, организаторы вправе удалить участника ЕГЭ с экзамена. В случае обнаружения фактов наличия и использования мобильных телефонов иных запрещенных средств связи и электронно-вычислительной техники, справочных материалов участник ЕГЭ удаляется с экзамена.
3.35.  В этом случае уполномоченный представитель ГЭК совместно с организаторами, руководителем ППЭ и общественным наблюдателем, присутствующим в данной аудитории, составляют акт об удалении участника ЕГЭ с экзамена. После проведения экзамена акт об удалении участника ЕГЭ с экзамена передается уполномоченным представителем ГЭК в ГЭК (ответственному секретарю) для проведения служебного расследования по факту удаления участника ЕГЭ с экзамена и принятия решения ГЭК о возможности допуска участника ЕГЭ к повторной сдаче ЕГЭ.
3.36. Если участник ЕГЭ по объективным причинам (ухудшение состояния здоровья, иные уважительные причины) не может завершить выполнение экзаменационной работы, то такой участник ЕГЭ может досрочно покинуть аудиторию. В данном случае уполномоченный представитель ГЭК совместно с организаторами, руководителем ППЭ и иными лицами, имеющими право присутствовать в ППЭ в день проведения экзамена (медработник, общественный наблюдатель, сопровождающий от образовательного учреждения) составляют акт о досрочном завершении экзамена по объективным причинам, который в тот же день  передается в ГЭК (ответственному секретарю или иному уполномоченному члену ГЭК) и РЦОИ для учета при обработке бланков ЕГЭ.
3.37. В случаях ухудшения состояния здоровья участника ЕГЭ к акту необходимо приложить справку (заключение), выданную медицинским работником и отражающую факт ухудшения состояния здоровья участника ЕГЭ и симптомы заболевания. 
3.38. В бланках ЕГЭ удаленного участника ЕГЭ и участника ЕГЭ, не закончившего экзамен по объективным причинам, проставляется метка в соответствующем поле и экзаменационная работа направляется на обработку вместе с остальными работами участников ЕГЭ данной аудитории. В  данных случаях ответственным организатором заполняются также и соответствующие столбцы в списке распределения участников ЕГЭ по аудиториям. 
3.39. ГЭК принимает решение о повторном допуске к сдаче ЕГЭ по соответствующему общеобразовательному предмету следующих участников ЕГЭ:

выпускников текущего года, получивших на ЕГЭ неудовлетворительный результат по русскому языку или математике;

не сдававших ЕГЭ по уважительным причинам (болезнь или иные обстоятельства, подтвержд енные документально);

не завершивших выполнение экзаменационной работы по уважительным причинам (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально);

результаты ЕГЭ которых были отменены ГЭК при удовлетворении конфликтной комиссией апелляции участника ЕГЭ о нарушении установленного порядка проведения ЕГЭ.       
Если в случаях, установленных настоящим Положением, участник ЕГЭ был удален с экзамена, то решение о возможности допуска его к повторной сдаче ЕГЭ по соответствующему общеобразовательному предмету принимается ГЭК  по результатам проверки факта удаления его с экзамена.

3.40. По завершении выполнения заданий каждый участник ЕГЭ должен сдать под подпись в ведомости учета экзаменационных материалов КИМ, вложенный в конверт индивидуального комплекта, черновики, бланк регистрации, бланки ответов № 1 и № 2, в том числе дополнительный бланк ответов № 2. При этом организаторы в аудитории ставят в бланке ответов № 2, в том числе на его оборотной стороне, и в дополнительном бланке ответов № 2 прочерк «Z» в области, предназначенной для записи ответов в свободной форме, но оставшихся незаполненными. 

3.41. При сдаче материалов участник ЕГЭ должен предъявить организаторам свой пропуск, на котором ответственный организатор в аудитории фиксирует количество сданных бланков, ставит свою подпись.
3.42. Пропуск участника ЕГЭ заверяется штампом (печатью) при его выходе из ППЭ дежурным организатором, назначенным руководителем ППЭ. 
3.43. Бланки регистрации, бланки ответов № 1, № 2, дополнительные бланки ответов № 2, пересчитываются и упаковываются (запечатываются) в возвратные доставочные пакеты, а  КИМы и черновики – в отдельные пакеты ответственным организатором в аудитории, где проходил экзамен, в присутствии оставшихся участников ЕГЭ и уполномоченного представителя ГЭК или руководителя ППЭ (помощника руководителя). 
3.44.  Запечатанные материалы в течение 45 минут после окончания экзамена передаются ответственными организаторами по акту (протоколу) руководителю ППЭ, не позднее, чем через 1 час после окончания экзамена руководителем ППЭ по акту (протоколу) - уполномоченному представителю ГЭК и в тот же день доставляются уполномоченными представителями ГЭК соответственно: бланки регистрации, бланки ответов № 1, № 2, дополнительные бланки ответов № 2, протокол проведения ЕГЭ в ППЭ - в РЦОИ,  использованные контрольно-измерительные материалы, черновики, неиспользованные, а также испорченные и дефектные экзаменационные материалы, другие материалы экзамена (акты, протоколы и др.) на хранение - в Министерство образования и науки Республики Северная Осетия-Алания. 
3.45. По завершении экзамена уполномоченный представитель ГЭК составляет отчет о проведении ЕГЭ в ППЭ, который передается в ГЭК.
4. Проверка экзаменационных работ участников ЕГЭ,  
утверждение и отмена результатов ЕГЭ
4.1. Проверка экзаменационных работ участников ЕГЭ включает в себя:

обработку бланков ЕГЭ; 

проверку ответов участников ЕГЭ на задания экзаменационной работы с развернутым ответом; 

централизованную проверку экзаменационных работ участников ЕГЭ. 

4.1. Обработку бланков ЕГЭ по всем общеобразовательным предметам осуществляет РЦОИ. При этом обработку бланков ЕГЭ по русскому языку и математике РЦОИ завершает не позднее шести календарных дней после проведения соответствующего экзамена (включая проверку ответов на задания экзаменационной работы с развернутым ответом предметными комиссиями); по остальным общеобразовательным предметам - не позднее четырех календарных дней после проведения соответствующего экзамена; по экзаменам, проведенным в дополнительные сроки - не позднее трех календарных дней после проведения соответствующего экзамена. 

4.2. Проверку и оценивание ответов на задания экзаменационных работ с развернутым ответом осуществляют предметные комиссии в соответствии с Положением о предметных комиссиях Республики Северная Осетия-Алания.

4.3. В целях повышения объективности проверки экзаменационных работ участников ЕГЭ, по согласованному решению ГЭК субъектов Российской Федерации, возможна организация обмена экзаменационными работами участников ЕГЭ между субъектами Российской Федерации (далее - межрегиональная перекрестная проверка).

4.4. Организационное и технологическое обеспечение межрегиональной перекрестной проверки экзаменационных работ участников ЕГЭ (в том числе передачи обезличенных копий бланков, на которых оформлены ответы участников ЕГЭ на задания экзаменационной работы с развернутым ответом) осуществляет РЦОИ при содействии Федерального центра тестирования (далее – ФЦТ).

4.5. Непосредственно по завершении обработки и проверки экзаменационных работ участников ЕГЭ РЦОИ направляет в ФЦТ результаты обработки бланков ЕГЭ, а также результаты проверки ответов участников ЕГЭ на задания экзаменационной работы с развернутым ответом для централизованной проверки.

4.6. Централизованная проверка завершается не позднее чем через пять рабочих дней с момента получения результатов обработки бланков ЕГЭ, а также результатов проверки ответов участников ЕГЭ на задания экзаменационной работы с развернутым ответом из всех субъектов Российской Федерации.

4.7. Экзаменационные работы в рамках ЕГЭ оцениваются баллами по 100-балльной системе.
4.8.  Результаты ЕГЭ по каждому общеобразовательному предмету утверждаются на заседании ГЭК. ГЭК принимает решение об их утверждении или отмене в случаях, предусмотренных настоящим Положением. Утверждение результатов ЕГЭ осуществляется в течение одного рабочего дня с момента получения результатов централизованной проверки экзаменационных работ участников ЕГЭ. 

4.9. В случае если конфликтной комиссией была удовлетворена апелляция участника ЕГЭ о нарушении установленного порядка проведения ЕГЭ, ГЭК  принимает решение об отмене результата ЕГЭ данного участника по соответствующему общеобразовательному предмету, а также о его допуске к ЕГЭ в дополнительные сроки, предусмотренные единым расписанием экзаменов. 
       При наличии фактов нарушения участником ЕГЭ установленного порядка проведения ЕГЭ ГЭК принимает решение об отмене результата данного участника ЕГЭ по соответствующему общеобразовательному предмету. 
       Решение об отмене результатов ЕГЭ в случаях, предусмотренных настоящим Положением, принимается в течение двух рабочих дней с момента принятия решения конфликтной комиссией об удовлетворении апелляции о нарушении установленного порядка проведения ЕГЭ или с момента документального подтверждения факта нарушения участником ЕГЭ установленного порядка проведения ЕГЭ. 
       Если в случаях, предусмотренных настоящим Положением, проводилась перепроверка экзаменационных работ участников ЕГЭ, то ГЭК  принимает решение о необходимости пересмотра результатов участников ЕГЭ на основании итогов перепроверки. 

5. Сроки, места и порядок подачи и рассмотрения апелляций

5.1. Рассмотрение апелляций участников единого государственного экзамена  осуществляется конфликтной комиссией, утвержденной приказом Министерства образования и науки Республики Северная Осетия-Алания, по согласованию с государственной экзаменационной комиссией. 

5.2. Порядок приема и рассмотрения апелляций определяется Положением о конфликтной комиссии Республики Северная Осетия-Алания и Правилами по работе конфликтной комиссии Республики Северная Осетия-Алания.

5.3. Образовательные учреждения, реализующие основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования, основные образовательные программы профессионального образования, а также органы местного самоуправления доводят до сведения участников ЕГЭ о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения апелляций не позднее чем за 2 недели до начала проведения ЕГЭ.

5.4. Участнику ЕГЭ предоставляется право подать в  конфликтную комиссию в письменной форме апелляцию о нарушении установленного порядка проведения ЕГЭ по общеобразовательному предмету  и (или) о несогласии с выставленными баллами.

5.5. Конфликтная комиссия не рассматривает апелляции по вопросам содержания и структуры КИМ по общеобразовательным предметам, а также по вопросам, связанным с нарушением участником ЕГЭ установленных требований к выполнению экзаменационной работы.

5.6. В целях выполнения своих функций конфликтная комиссия вправе запрашивать у уполномоченных лиц и организаций необходимые документы и сведения, в том числе бланки ЕГЭ, сведения о лицах, присутствовавших на ЕГЭ, о соблюдении процедуры проведения ЕГЭ.

5.7. При рассмотрении апелляции проверка изложенных в ней фактов не может проводиться лицами, принимавшими участие в организации и (или) проведении соответствующего экзамена, либо ранее проверявшими экзаменационную работу участника ЕГЭ, подавшего апелляцию.

5.8. При рассмотрении апелляции может присутствовать участник ЕГЭ и (или) его родители (законные представители), а также общественные наблюдатели.

Сроки и порядок подачи и рассмотрения апелляции
5.9. Апелляцию о нарушении установленного порядка проведения ЕГЭ по общеобразовательному предмету участник ЕГЭ подает в день проведения экзамена по соответствующему общеобразовательному предмету уполномоченному представителю ГЭК, не покидая ППЭ.

5.10. В целях проверки изложенных в апелляции сведений о нарушении установленного порядка проведения ЕГЭ уполномоченным представителем ГЭК создается комиссия, в состав которой могут входить   руководитель ППЭ, организаторы, общественные наблюдатели, медицинские работники и представители правоохранительных органов, и организуется проведение проверки.

5.11. Результаты проверки оформляются в форме заключения комиссии. Апелляция и заключение комиссии о результатах проверки в тот же день передаются уполномоченным представителем ГЭК в конфликтную комиссию.

5.12. Конфликтная комиссия рассматривает апелляцию о нарушении установленного порядка проведения ЕГЭ не более двух рабочих дней.

5.13. При рассмотрении апелляции о нарушении установленного порядка проведения ЕГЭ конфликтная комиссия рассматривает апелляцию и заключение комиссии о результатах проверки и выносит одно из решений:

об отклонении апелляции; 

об удовлетворении апелляции.

5.14. В случае если конфликтной комиссией удовлетворена апелляция участника ЕГЭ о нарушении установленного порядка проведения ЕГЭ, ГЭК в течение двух рабочих дней с момента принятия решения конфликтной комиссией об удовлетворении апелляции о нарушении установленного порядка проведения ЕГЭ принимает решение:

об отмене результата ЕГЭ данного участника по соответствующему общеобразовательному предмету;

о его допуске к ЕГЭ в дополнительные сроки, предусмотренные единым расписанием экзаменов.

5.15. Апелляция о несогласии с выставленными баллами может быть подана в течение двух рабочих дней со дня объявления результатов ЕГЭ по соответствующему общеобразовательному предмету.

5.16. При рассмотрении апелляции о несогласии с выставленными баллами конфликтная комиссия запрашивает в РЦОИ распечатанные изображения экзаменационной работы и КИМ участника ЕГЭ, подавшего апелляцию, которые затем предъявляются участнику ЕГЭ.

5.17. Участник ЕГЭ должен подтвердить, что ему предъявлены изображения выполненной им экзаменационной работы.

5.18. Участнику ЕГЭ, подавшему апелляцию, предоставляется возможность убедиться в том, что его экзаменационная работа проверена и оценена в соответствии с установленными требованиями.

5.19. При возникновении спорных вопросов по оцениванию заданий с развернутым ответом конфликтная комиссия устанавливает правильность оценивания экзаменационной работы участника ЕГЭ. В этом случае к рассмотрению апелляции могут привлекаться члены предметной комиссии по соответствующему общеобразовательному предмету.

5.20. Конфликтная комиссия рассматривает апелляцию о несогласии с выставленными баллами  не более четырех рабочих дней с момента ее подачи участником ЕГЭ.

5.21. При рассмотрении апелляций о несогласии с выставленными баллами по общеобразовательному предмету конфликтная комиссия вправе обратиться в Федеральный центр тестирования (далее – ФЦТ) с запросом о дополнительных разъяснениях по содержанию заданий экзаменационной работы участника ЕГЭ.

5.22. По результатам рассмотрения апелляции о несогласии с выставленными баллами конфликтная комиссия принимает решение:

об отклонении апелляции и сохранении выставленных баллов;

об удовлетворении апелляции и выставлении других баллов.

5.23. В случае выявления ошибок в обработке и (или) проверке экзаменационной работы участника ЕГЭ конфликтная комиссия передает соответствующую информацию о результатах рассмотрения апелляции и принятых решениях об удовлетворении апелляции в РЦОИ.

5.24. РЦОИ в течение двух календарных дней передает соответствующую информацию о результатах рассмотрения апелляции в ФЦТ с целью пересчета результатов ЕГЭ.

5.25. ФЦТ не позднее чем через пять рабочих дней передает измененные по итогам пересчета результаты ЕГЭ в РЦОИ, который представляет их для дальнейшего утверждения ГЭК.

5.26. ГЭК утверждает результаты ЕГЭ по итогам пересчета в течение одного рабочего дня с момента их получения.

5.27. Ознакомление участников ЕГЭ с решением ГЭК о результатах рассмотрения апелляции о нарушении установленного порядка проведения ЕГЭ по общеобразовательному предмету  и (или) о несогласии с выставленными баллами осуществляется не позднее трех рабочих дней со дня их утверждения ГЭК.

Места подачи апелляции

5.28. Апелляцию о нарушении установленного порядка проведения ЕГЭ по общеобразовательному предмету участник ЕГЭ подает уполномоченному представителю ГЭК, не покидая ППЭ.

5.29. 28.Апелляцию о несогласии с выставленными баллами подают:

выпускники текущего года и обучающиеся начального профессионального и среднего профессионального образования руководителю (координатору ЕГЭ) образовательного учреждения, в котором они были допущены в установленном порядке к государственной (итоговой) аттестации и в которое они подавали заявление на участие в ЕГЭ;

иные участники ЕГЭ – в органы местного самоуправления, осуществляющие управление в сфере образования, в которые они подали заявку на участие в ЕГЭ.

5.30. При проведении ЕГЭ в дополнительные сроки (на этапе вступительных испытаний в образовательные учреждения среднего профессионального и высшего профессионального образования):

участники ЕГЭ из числа абитуриентов образовательных учреждений среднего профессионального или высшего профессионального образования, расположенных на территории Республики Северная Осетия-Алания, подают апелляцию о несогласии с выставленными баллами в приемную комиссию образовательного учреждения, в которое подали заявление на участие в ЕГЭ;

иные участники ЕГЭ – в соответствующие органы местного самоуправления, осуществляющие управление в сфере образования, или в конфликтную комиссию Республики Северная Осетия-Алания.

5.31. Руководители (координаторы ЕГЭ) образовательных учреждений и  органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования, принявшие апелляцию, должны незамедлительно передать ее текст в конфликтную комиссию по телефону (телефонограммой), факсу 75-23-51 или e-mail: sogpi@mail.ru, а затем организовать доставку в конфликтную комиссию ее оригинала - в Северо-Осетинский государственный педагогический институт (г.Владикавказ, ул.К.Маркса, 36, ауд.№13). Доставка оригиналов заявлений от участников ЕГЭ муниципального образования республики может осуществляться по завершении периода приема апелляций о несогласии с выставленными баллами (не более четырех рабочих дней с момента ее подачи участником ЕГЭ) одним ответственным специалистом, назначаемым органом местного самоуправления, осуществляющим управление в сфере образования.
6. Сроки, места и порядок информирования о результатах единого государственного экзамена

6.1. Ознакомление участников ЕГЭ с решением ГЭК о результатах ЕГЭ (в том числе о результатах рассмотрения апелляции о нарушении установленного порядка проведения ЕГЭ по общеобразовательному предмету  и (или) о несогласии с выставленными баллами) осуществляется не позднее трех рабочих дней со дня их утверждения ГЭК.
6.2. На основе данных о результатах ЕГЭ, полученных из Федерального центра тестирования и утвержденных ГЭК, РЦОИ формирует протоколы, содержащие результаты ЕГЭ по каждому предмету всех участников ЕГЭ, и направляет в образовательные учреждения и органы местного самоуправления, осуществляющие управление в сфере образования.

6.3. Протоколы ГЭК об утверждении результатов ЕГЭ направляются в Министерство образования и науки Республики Северная Осетия-Алания для организации оформления и выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ.
6.4. Образовательные учреждения и органы местного самоуправления, осуществляющие управление в сфере образования, после получения результатов ЕГЭ незамедлительно размещают их на информационных стендах  для свободного обозрения. 
6.5. Выпускники текущего года и обучающиеся образовательных учреждений начального профессионального и среднего профессионального образования знакомятся с результатами ЕГЭ в образовательном учреждении, в котором они были допущены в установленном порядке к государственной (итоговой) аттестации, иные участники ЕГЭ – в органы местного самоуправления, осуществляющие управление в сфере образования, в которые они подали заявку на участие в ЕГЭ.
6.6. Участники, сдавшие ЕГЭ в дополнительные сроки (на этапе вступительных испытаний в учреждения среднего профессионального и высшего профессионального образования), знакомятся с результатами следующим образом:
абитуриенты образовательных учреждений среднего профессионального или высшего профессионального образования, расположенных на территории Республики Северная Осетия-Алания, в приемной комиссии образовательного учреждения, в которое подали заявление на участие в ЕГЭ; 
иные участники ЕГЭ – в органе местного самоуправления, осуществляющем управление в сфере образования.
6.7. Ознакомление участников ЕГЭ с результатами ЕГЭ также осуществляться на официальном сайте поддержки ЕГЭ на территории Республики Северная Осетия-Алания www.ege15.ru. Для получения информации  о результатах необходимо в специальную форму на сайте вести следующие данные: фамилия, имя, отчество, серия и номер документа, удостоверяющего личность (паспорт).

7. Сроки, места и порядок выдачи свидетельств о результатах единого государственного экзамена  
7.1. Порядок оформления и выдачи свидетельств о результатах единого государственного экзамена (далее-ЕГЭ), в том числе дубликатов, регламентируется Порядком выдачи свидетельств о результатах единого государственного экзамена, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 02.03.2009 № 68.

7.2. Срок действия свидетельства о результатах ЕГЭ истекает 31 декабря года, следующего за годом его получения.

7.3. Лицам, проходившим военную службу по призыву и уволенным с военной службы, в течение года после увольнения с военной службы при поступлении в государственные образовательные учреждения среднего профессионального образования и государственные и муниципальные образовательные учреждения высшего профессионального образования предоставляется право использовать результаты единого государственного экзамена, сданного ими в течение года до призыва на военную службу.

7.4. Свидетельства о результатах ЕГЭ оформляется и выдается участнику ЕГЭ:

с 20 по 30 июня при сдаче ЕГЭ в период государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования, в том числе досрочной;

 с 18 по 23 июля при сдаче ЕГЭ в дополнительные сроки (на этапе вступительных испытаний в учреждения среднего профессионального и высшего профессионального образования).

7.5. Выпускники текущего года и обучающиеся  образовательных учреждений начального профессионального и среднего профессионального образования получают свидетельство о результатах ЕГЭ в своем образовательном учреждении.

7.6. Выпускники прошлых лет,  граждане, имеющие среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств, получают свидетельство о результатах ЕГЭ в органе местного самоуправления, осуществляющем управление в сфере образования, по месту подачи заявки на участие в ЕГЭ.

7.7. Участники ЕГЭ из числа абитуриентов образовательных учреждений среднего профессионального или высшего профессионального образования, расположенных на территории Республики Северная Осетия-Алания, сдававшие экзамен в дополнительные сроки (на этапе вступительных испытаний в учреждения среднего профессионального и высшего профессионального образования),  получают свидетельство о результатах ЕГЭ в приемной комиссии соответствующего образовательного учреждения, иные участники ЕГЭ – в органах местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования. 

7.8. Участнику ЕГЭ выдается свидетельство о результатах ЕГЭ, в котором указываются:

номер и дата протокола заседания государственной экзаменационной комиссии Республики Северная Осетия-Алания, на котором утверждены результаты ЕГЭ;

его фамилия, имя, отчество (при наличии);

наименование и местонахождение образовательного учреждения (органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования), выдавшего свидетельство о результатах ЕГЭ;

результаты сдачи им ЕГЭ по тем общеобразовательным предметам, по которым участник ЕГЭ набрал количество баллов не ниже минимального.

7.9. Свидетельство о результатах ЕГЭ подписывается руководителем образовательного учреждения, руководителем органа управления образованием, выдавшего свидетельство о результатах ЕГЭ, и заверяется печатью.

7.10. Не допускается заверение свидетельства о результатах ЕГЭ факсимильной подписью.

7.11. Свидетельство о результатах ЕГЭ выдается участнику ЕГЭ при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, или родителям (законным представителям) несовершеннолетнего участника ЕГЭ на основании документов, удостоверяющих их личность, или лицу, уполномоченному участником ЕГЭ, на основании документа, удостоверяющего личность, и оформленной в установленном порядке доверенности.

7.12. Выдача свидетельства о результатах ЕГЭ производится под личную подпись лица, получающего свидетельство о результатах ЕГЭ, в ведомости учета выдачи свидетельства о результатах ЕГЭ.

7.13. Выдача дубликата свидетельства о результатах ЕГЭ осуществляется в течение семи дней со дня подачи письменного заявления участника ЕГЭ в образовательное учреждение (орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования), выдавшее ему свидетельство о результатах ЕГЭ: 

при утрате свидетельства о результатах ЕГЭ - с изложением обстоятельств утраты свидетельства о результатах ЕГЭ и предоставлением документов, подтверждающих факт утраты (справка из органов внутренних дел, пожарной охраны и др.); 

при порче свидетельства о результатах ЕГЭ - с изложением обстоятельств и характера повреждений, исключающих возможность дальнейшего использования, с приложением поврежденного (испорченного) свидетельства о результатах ЕГЭ, которое уничтожается в установленном порядке. 

7.14. Образовательное учреждение (орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования) в течение одного дня передают в Министерство образования и науки республики Северная Осетия-Алания ходатайство о выдаче дубликата свидетельства о результатах ЕГЭ. 

7.15. Министерство образования и науки Республики Северная Осетия-Алания, в течение двух дней с момента подачи ходатайства запрашивает в Федеральный центр тестирования данные для автоматизированного заполнения бланков свидетельства. 

7.16. РЦОИ осуществляет в установленном порядке заполнение бланков свидетельства и передает в образовательное учреждение  или орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования, для выдачи. 

7.17. На лицевой стороне свидетельства о результатах ЕГЭ справа в верхнем углу делается запись от руки либо ставится штамп «Дубликат».  
8. Распределение функций при подготовке и проведении ЕГЭ

8.1. Министерство образования и науки Республики Северная Осетия-Алания осуществляет мероприятия по:
организации и проведению ЕГЭ в Республике Северная Осетия-Алания (включая подготовку лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ, организацию формирования и ведения региональных информационных систем, обеспечение хранения, использования и уничтожения экзаменационных материалов и свидетельств о результатах ЕГЭ, обработку и проверку экзаменационных работ участников ЕГЭ, а также обеспечение ознакомления участников ЕГЭ с их результатами и аккредитацию общественных наблюдателей).
обеспечению формирования и ведения региональной информационной системы обеспечения проведения ЕГЭ и внесения сведений в федеральную информационную систему;

обеспечению соблюдения режима информационной безопасности при доставке, хранении и использовании экзаменационных материалов, в том числе назначению лиц, ответственных за получение, доставку, хранение, учет и выдачу экзаменационных материалов, определению мест хранения экзаменационных материалов и схемы их доставки в ППЭ;
8.1.1. Отдел общего образования:

организует работу по обеспечению проведения ЕГЭ в ППЭ в соответствии с требованиями настоящего Положения;

осуществляет координацию деятельности отделов Министерства образования и науки Республики Северная Осетия-Алания, органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования, РЦОИ, иных структур по вопросам организации и проведения ЕГЭ;

разрабатывает проекты нормативных актов, регламентирующих проведение ЕГЭ в Республике Северная Осетия-Алания, в пределах компетенции Министерства образования и науки Республики Северная Осетия-Алания;
согласовывает проекты инструктивных и методических материалов по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ, подготовленных иными отделами Министерства, РЦОИ; 

осуществляет координацию деятельности предметных и конфликтной комиссий; 

готовит предложения по:
местам регистрации на сдачу ЕГЭ;

местам расположения ППЭ и распределении между ними участников ЕГЭ (возможно с учетом предложений органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования);

кандидатурам  в составы государственных экзаменационных, предметных и конфликтных комиссий, уполномоченных представителей ГЭК, руководителей и организаторов ППЭ, положений о государственных экзаменационных, предметных и конфликтных комиссиях Республики Северная Осетия-Алания;

обеспечению условий для участия в ЕГЭ граждан с ограниченными возможностями здоровья; выпускников специального профессионального училища закрытого типа для детей и подростков с девиантным (общественно опасным) поведением; выпускников УКП при учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы (по согласованию с учредителями указанных учреждений);

организует взаимодействие со средствами массовой информации и органами местного самоуправления, осуществляющими управление в сфере образования, по информированию общественности (участников ЕГЭ и их родителей (законных представителей)) по вопросам организации и проведения ЕГЭ и по подготовке выпускников к ЕГЭ, обеспечивает работу телефонов «горячей линии» и ведение соответствующего раздела на официальном сайте информационной поддержки ЕГЭ, посвященном вопросам проведения ЕГЭ на территории Республики Северная Осетия-Алания, направляет информацию в органы местного самоуправления, осуществляющие управление в сфере образования, и в образовательные учреждения;

организует работу по формированию системы общественного наблюдения за проведением ЕГЭ, в том числе по проведению аккредитации общественных наблюдателей в соответствии с Положением о системе общественного наблюдения при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования или среднего (полного) общего образования, в Республике Северная Осетия – Алания, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации; 

организует и совместно с Северо-Осетинским республиканским институтом повышения квалификации работников образования осуществляет подготовку лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ:

координаторов ЕГЭ;

специалистов, направляемых для работы в предметных комиссиях;

членов конфликтной комиссии;

уполномоченных представителей ГЭК;

руководителей ППЭ;

организаторов ППЭ;

руководителей образовательных учреждений, на базе которых организованы ППЭ;

ассистентов для оказания технической помощи выпускникам с ограниченными возможностями здоровья;

представляет в ГЭК полученные от РЦОИ списки специалистов, направляемых на обучение для работы в предметных комиссиях;

участвует в разработке системы мер по обеспечению информационной безопасности при подготовке и проведении ЕГЭ;

участвует в работе экспертной комиссии по учету, хранению и уничтожению материалов и документов ЕГЭ;
в пределах своих полномочий оперативно решает вопросы, возникающие в ППЭ, РЦОИ, предметных и конфликтной комиссиях в ходе проведения экзамена;

ведет учет рабочего времени уполномоченных представителей ГЭК, руководителей ППЭ, помощников руководителей ППЭ;
готовит предложения  по совершенствованию порядка проведения ЕГЭ в Республике Северная Осетия-Алания, в том числе по совершенствованию работы предметных и конфликтной комиссий. Обобщает и представляет в ГЭК предложения иных отделов Министерства образования и науки Республики Северная Осетия-Алания, РЦОИ по совершенствованию порядка проведения ЕГЭ в Республике Северная Осетия-Алания;

анализирует итоги ЕГЭ и совместно с  Северо-Осетинским республиканским институтом повышения квалификации работников образования разрабатывает план мероприятий   по выработке эффективных управленческих решений  в целях повышения качества образования;

осуществляет по поручению Министра образования и науки Республики Северная Осетия-Алания иные функции по организации и проведению ЕГЭ.

8.1.2. Отдел контроля и надзора в сфере образования: 

осуществляет контроль в форме выездных плановых проверок за:
своевременной и качественной подготовкой ППЭ;
ходом проведения экзамена;

соблюдением прав участников образовательного процесса в ходе подготовки и проведения ЕГЭ;

соблюдением порядка и сроков обработки экзаменационных работ участников ЕГЭ и проверки ответов участников ЕГЭ на задания с развернутым ответом (работой предметных комиссий);
соблюдением порядка и сроков ознакомлением участников ЕГЭ с результатами ЕГЭ и решениями ГЭК и конфликтной комиссии Республики Северная Осетия-Алания;

соблюдением порядка и сроков оформления и выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ;

соблюдением режима информационной безопасности при доставке, хранении и использовании экзаменационных материалов;

разрабатывает и организует мероприятия по обеспечению информационной безопасности на всех этапах организации и проведения ЕГЭ, в том числе по охране материалов для проведения ЕГЭ, полученных из Федерального центра тестирования, с привлечением сотрудников правоохранительных органов;
согласовывает проекты нормативных актов, регламентирующих проведение ЕГЭ в Республике Северная Осетия-Алания;

участвует совместно с Министерством внутренних дел по Республике Северная Осетия-Алания в разработке системы мер по обеспечению безопасных для жизни и здоровья детей условий при доставке их в ППЭ и во время проведения экзамена;

участвует в работе экспертной комиссии по учету, хранению и уничтожению материалов и документов ЕГЭ;

участвует в работе конфликтной комиссии Республики Северная Осетия-Алания;
обеспечивает подготовку и представление на заседании ГЭК заключения о соблюдении порядка проведения ЕГЭ в ППЭ, в том числе по материалам видеозаписей, сделанных во время ЕГЭ в ППЭ;

готовит предложения  по совершенствованию порядка проведения ЕГЭ в Республике Северная Осетия-Алания, в том числе по совершенствованию работы предметных и конфликтной комиссий; 

осуществляет по поручению Министра образования и науки Республики Северная Осетия-Алания иные функции по организации и проведению ЕГЭ.

8.1.3. РЦОИ:

обеспечивает деятельность по эксплуатации региональной информационной системы и взаимодействию с федеральной информационной системой;

обеспечивает технологическое и информационное взаимодействие с ППЭ, в том числе проведение автоматизированного распределения участников ЕГЭ и организаторов по аудиториям ППЭ;

осуществляет технологическое и информационное взаимодействие с ФЦТ;

формирует комплекты материалов и документов (в том числе черновики, инструкции, памятки и др.) для проведения ЕГЭ в ППЭ;

формирует списки организаторов, операторов  ПЭВМ и участников ЕГЭ по ППЭ;

производит автоматизированное распределение участников ЕГЭ и организаторов по аудиториям; 

осуществляет обработку экзаменационных работ участников ЕГЭ (сканирование бланков ЕГЭ, распознавание информации, внесенной в бланки ЕГЭ, сверку распознанной информации с оригинальной информацией, внесенной в бланки ЕГЭ, обеспечение предметных комиссий обезличенными копиями бланков с ответами участников ЕГЭ на задания экзаменационной работы с развернутым ответом, а также бланками протоколов проверки экзаменационных работ участников ЕГЭ, сканирование, распознавание и сверку распознанной информации с оригинальной информацией, внесенной в протоколы проверки экзаменационных работ участников ЕГЭ);
обеспечивает определенные Порядком проведения единого государственного экзамена регламент и сроки обработки экзаменационных работ участников ЕГЭ; 

осуществляет информационное обеспечение работы ГЭК, предметных комиссий, конфликтной комиссии, Министерства образования и науки Республики Северная Осетия-Алания, органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования, образовательных учреждений в части подготовки, проведения и анализа результатов ЕГЭ;

информирует ГЭК, Министерство образования и науки Республики Северная Осетия-Алания о всех выявленных случаях нарушений правил (порядка) проведения ЕГЭ, в том числе правил заполнения бланков ЕГЭ;

представляет в ГЭК, Министерство образования и науки Республики Северная Осетия-Алания сведения об участниках ЕГЭ, в бланках регистрации которых проставлена метка об удалении с экзамена или незавершении экзамена по уважительной причине, не позднее, чем через день после проведения экзамена;
 представляет в ГЭК, Министерство образования и науки Республики Северная Осетия-Алания протоколы с результатами ЕГЭ, а также сведения об участниках ЕГЭ из числа выпускников текущего года, получивших неудовлетворительные результаты по русскому языку и (или) математике; 
ведет учет рабочего времени председателей предметных комиссий, затраченного на проверку  экзаменационных работ, в том числе во время рассмотрения апелляций участников ЕГЭ  о несогласии с выставленными баллами;

обеспечивает информационное взаимодействие ГЭК, предметных комиссий, конфликтной комиссии, Министерства образования и науки Республики Северная Осетия-Алания с федеральными учреждениями, ответственными за проведение ЕГЭ;

организует выдачу участникам ЕГЭ пропусков на ЕГЭ установленной формы, а также Правил заполнения бланков единого государственного экзамена и Инструкции для участников единого государственного экзамена;

участвует в работе экспертной комиссии по учету, хранению и уничтожению материалов и документов ЕГЭ;
обеспечивает ознакомление участников ЕГЭ с результатами ЕГЭ;

осуществляет работу по распечатке и оформлению свидетельств о результатах ЕГЭ и организует выдачу участникам ЕГЭ свидетельств о результатах ЕГЭ;

готовит предложения  по совершенствованию порядка проведения ЕГЭ в Республике Северная Осетия-Алания, в том числе по совершенствованию работы предметных и конфликтной комиссий;

осуществляет по поручению Министра образования и науки Республики Северная Осетия-Алания иные функции по организации и проведению ЕГЭ.

8.1.4. Центр развития образования и инноваций:

обеспечивает подготовку помещений и оборудование РЦОИ для компьютерной обработки  бланков ЕГЭ;

обеспечивает функционирование РЦОИ в условиях, отвечающих требованиям  законодательства Российской Федерации по защите персональных данных;

организует работу сотрудников РЦОИ на период проведения ЕГЭ;

обеспечивает техническое оснащение ППЭ, РЦОИ средствами, повышающими информационную безопасность;

обеспечивает совместно с отделом технического обеспечения деятельности Министерства, отделом профессионального образования, руководителями подведомственных образовательных учреждений транспортом работу специалистов отдела общего образования, отдела контроля и надзора в сфере образования по осуществлению мероприятий по организации и проведению ЕГЭ, а также уполномоченных ГЭК при доставке материалов ЕГЭ в ППЭ;

обеспечивает доставку материалов ЕГЭ из Северо-Осетинского государственного педагогического института в Министерство образования и науки Республики Северная Осетия-Алания для хранения.
8.1.5. Экспертная комиссия по учету, хранению и уничтожению материалов и документов ЕГЭ:

осуществляет приемку экзаменационных материалов, бланков свидетельств о результатах ЕГЭ;
обеспечивает работу с материалами и документами ЕГЭ в соответствии с требованиями Инструкции о порядке приема, учета, передачи, хранения и уничтожения  материалов и документов, образующихся при проведении единого государственного экзамена в Республике Северная Осетия-Алания, Перечнем материалов и документов, образующихся при проведении единого государственного экзамена в Республике Северная Осетия-Алания;

осуществляет отбор и оценку значимости материалов и документов ЕГЭ для уничтожения или передачи в архив;
осуществляет приемку и  передачу материалов и документов ЕГЭ из одного органа (организационной структуры) в другой в соответствии со следующей схемой:
в день проведения  ЕГЭ экзаменационные материалы, бланки актов, протоколов, списки участников ЕГЭ, организаторов, ассистентов и другие сопроводительные документы и материалы передаются из Северо-Осетинского государственного педагогического института уполномоченным представителям ГЭК;
по окончании экзамена заполненные бланки регистрации, бланки ответов участников ЕГЭ, протоколы проведения ЕГЭ в ППЭ уполномоченные ГЭК сдают в РЦОИ, а использованные КИМы, неиспользованные доставочные и индивидуальные пакеты, материалы с полиграфическим браком, испорченные материалы - в Министерство образования и науки Республики Северная Осетия-Алания (место приема – Северо-Осетинский государственный педагогический институт).
8.1.6. Северо-Осетинский государственный педагогический институт:

обеспечивает условия для хранения экзаменационных материалов до выдачи их уполномоченным представителям ГЭК в ППЭ;
осуществляет техническое обеспечение деятельности предметных и конфликтной комиссий, в том числе обеспечивает условия по соблюдению информационной безопасности во время проверки экзаменационных работ участников ЕГЭ и рассмотрения апелляций. 

8.2. Органы местного самоуправления, осуществляющие управление в сфере образования:

направляют своих работников для включения в составы ГЭК, предметных комиссий, конфликтной комиссии, а также в составы руководителей ППЭ и организаторов, ассистентов и обеспечивают их участие в работе;

организуют работу по сбору данных в муниципальных общеобразовательных учреждениях (по запросам РЦОИ);

осуществляют прием заявлений на сдачу ЕГЭ в основные и (или) дополнительные (резервные) сроки от выпускников прошлых лет и граждан, имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств, проживающих (зарегистрированных) в соответствующем муниципальном образовании;
принимают и передают в конфликтную комиссию Республики Северная Осетия - Алания апелляции о несогласии с выставленными баллами от выпускников прошлых лет и граждан, имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств, проживающих (зарегистрированных) в соответствующем муниципальном образовании;

создают условия для организации и функционирования ППЭ, в том числе для участников ЕГЭ с ограниченными возможностями здоровья;

обеспечивают проведение обучения специалистов из числа работников подведомственных образовательных учреждений, рекомендуемых для работы во время ЕГЭ в качестве организаторов, ассистентов;

обеспечивают выдачу участникам ЕГЭ пропусков на ЕГЭ установленного образца, Правил заполнения бланков единого государственного экзамена и Инструкции для участников единого государственного экзамена;   

обеспечивают медицинское обслуживание в ППЭ;

организуют мероприятия по обеспечению безопасности выпускников при доставке их в ППЭ и во время проведения экзамена;

осуществляют контроль деятельности муниципальных общеобразовательных учреждений по подготовке к ЕГЭ;

обеспечивают информирование населения о проведении ЕГЭ;

организуют работу по формированию состава общественных наблюдателей из числа членов родительских комитетов общеобразовательных учреждений, членов попечительских (или иных) советов общеобразовательных учреждений;

проводят по поручению Министерства образования и науки Республики Северная Осетия-Алания аккредитацию общественных наблюдателей;

организуют работу по информированию населения в муниципальном образовании о порядке проведения ЕГЭ;

обеспечивают информирование участников ЕГЭ с результатами ЕГЭ в установленные сроки;

обеспечивают информирование по поручению Министерства образования и науки Республики Северная Осетия-Алания педагогических работников о месте расположения ППЭ, на базе которого они будут работать в качестве руководителей, организаторов, ассистентов о месте работы предметных комиссий;

обеспечивают предоставление транспортных средств, необходимых для доставки экзаменационных материалов в ППЭ и обратно, участников ЕГЭ в ППЭ, наличие в ППЭ питьевой воды и одноразовых стаканов для участников ЕГЭ в ППЭ; 

обеспечивают в случае необходимости доставку организаторов, ассистентов, руководителей ППЭ, уполномоченных представителей ГЭК из числа работников подведомственных учреждений в соответствующие места сбора и ППЭ;

организуют питание организаторов ППЭ и уполномоченных ГЭК, прибывших из других населенных пунктов;

осуществляют взаимодействие с РЦОИ, ГЭК, Министерством образования и науки Республики Северная Осетия-Алания;

осуществляет взаимодействие  с:

органами внутренних дел - в части  обеспечения безопасных условий в пунктах проведения экзамена и в пути при перевозке участников единого государственного экзамена,  соблюдения режима информационной безопасности при доставке, хранении и использовании экзаменационных материалов, а также при проведении единого государственного экзамена;

органами здравоохранения - в части обеспечения оказания медицинской помощи участникам единого государственного экзамена, в том числе с ограниченными возможностями здоровья;


иными территориальными структурами, ответственными за оказание содействия в организации перевозок участников единого государственного экзамена в пункты проведения экзаменов,  бесперебойного обеспечения в период проведения экзаменов электроэнергией  и телефонной связью общеобразовательные учреждения, на базе которых организованы пункты проведения экзамена.

8.3. Общеобразовательные учреждения, образовательные учреждения начального профессионального, среднего профессионального и высшего профессионального образования в рамках своей компетенции:

обеспечивают условия для подготовки обучающихся к ЕГЭ, в том числе  возможность использования новых информационных технологий;

формируют базу данных об участниках ЕГЭ с указанием перечня и дат экзаменов по общеобразовательным предметам, которые они планируют сдавать, для предоставления в РЦОИ;
представляют в Министерство образования и науки  Республики Северная Осетия-Алания через муниципальных координаторов ЕГЭ и координаторов ЕГЭ государственных образовательных учреждений списки участников ЕГЭ, получивших неудовлетворительный результат по русскому языку и (или) математике, участников ЕГЭ, удаленных с экзамена за нарушение установленного порядка или не завершивших экзамен по уважительной причине.
направляют своих представителей с выпускниками в ППЭ в качестве сопровождающих;

обеспечивают своевременное ознакомление выпускников и их родителей (законных представителей)  под роспись с порядком проведения ЕГЭ, Правилами заполнения бланков единого государственного экзамена, Инструкцией для участников единого государственного экзамена, с информацией о сроках и месте проведения ЕГЭ, порядке подачи апелляций;

выдают выпускникам под роспись пропуски на ЕГЭ, оформленные свидетельства о результатах ЕГЭ;

принимают от участников ЕГЭ и передают в орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования, или в конфликтную комиссию Республики Северная Осетия - Алания апелляции о несогласии с выставленными баллами;

направляют педагогических работников для участия в ЕГЭ в качестве организаторов, ассистентов, руководителей ППЭ, уполномоченных представителей ГЭК, членов предметных и конфликтной комиссий;

ведут учет рабочего времени организаторов для предоставления впоследствии отгулов;

информируют участников ЕГЭ о результатах ЕГЭ в установленные сроки (информация вывешивается на информационном стенде образовательного учреждения);

осуществляют взаимодействие с ГЭК, Министерством образования и науки Республики Северная Осетия-Алания, РЦОИ, в том числе по вопросам обеспечения информационной безопасности при подготовке и проведении ЕГЭ, предупреждению внешнего влияния на результаты ЕГЭ.
___________________________________
